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1 - Tela de Login 
Nesta tela o usuário digita o seu nome de login e a senha cadastrada no sistema.  

  

 
 
2 – Tela Inicial 

Esta é a tela inicial do sistema GCL, nela esta presento os menus de acesso aos formulários necessários para 
o gerenciamento das requisições.
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3 – Gerenciamento das requisições 
O Usuário poderá iniciar uma nova requisição, fazer pesquisas de requisições já efetuadas e imprimir. 

 
 
4 – Iniciando uma nova requisição 

Devesse escolher o Estabelecimento a qual se destina a requisição dos materiais. 
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5 – Pesquisando o Solicitante/Programa da requisição 
Aqui o usuário poderá escolher qual o solicitante ou o programa está efetuando a requisição. 

 
 
6 – NOVA Requisição 
Após escolher o Estabelecimento e o Solicitante da requisição, clicar em “Iniciar requisição” para que o GCL possa 
alocar uma nova requisição. 
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7 – Adicionando produtos 
No campo de digitação do código do produto o usuário pressiona a tecla ENTER sem digitar nenhum código, 

uma nova tela se abrira permitindo que seja feita a busca do produto através do nome cadastrado.

 
 
8 – Adicionando o produto a requisição 

Após localizar o produto desejado, basta digitar a quantidade necessária e pressionar ENTER, o GCL irá 
efetuar o cálculo do valor total, após a verificação basta clicar em “Adicionar Produto”.

 
 
 
 



 

Pá
gi

na
6 

9 – Gravando a requisição 
Ao adicionar todos os produtos desejados o usuário deverá clicar em “Concluir”.

 
 

10 – Justificativa 
Fazer as declarações necessárias para justificar a referida requisição.
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11 – Localizando as Requisições 
A qualquer momento o usuário poderá pesquisar uma requisição através do mês/ano.

 
 

12 – Impressão da requisição 
Ao finalizar a requisição o usuário deve imprimi-la e encaminhar a mesma para os responsáveis possam 

efetuar as assinaturas necessárias.
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13 – Efetuar alteração na requisição 
Quando necessário a requisição poderá ser alterada. O Usuário deverá clicar com o “Botão DIREITO do 

mouse” na linha do registro da requisição que deseja fazer a alteração, logo após escolher a opção “Efetuar  
alteração na requisição”

 
 

14 – Alterando a quantidade requisitada 
Selecionar a linha do produto que deseja fazer a alteração e clicar com o “Remover produto” para que seja 

colocado novamente ou colocar um outro que se desejar.
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15 – Alterando a quantidade solicitada de um produto 
Digitar uma nova quantidade, depois pressionar a tecla “ENTER” para o sistema recalcular os valores. Para 

confirmar a alteração clicar em “Adicionar Produto”. O usuário devera salvar a requisição para que as alteração 
surtam efeito.

 
 

16 – Reimpressão 
Após as alterações a requisição apresenta valores diferentes então a reimpressão deverá ser efetuada.

 
 
 
 
 
 


